
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานนทบุรี
โรงเรียนราชวินิต นนทบุรี

คู่มือมาตรฐาน
การให้บริการงานอาคารสถานที่

STANDARD GUIDE
PREMISE BUILDING SERVICES

กลุ่มบริหารทั่วไปและกิจการนักเรียน
งานบริหารทั่วไป



คู่มือมาตรฐาน
การให้บริการงานอาคารสถานที่

ลำดับขั้นตอนการขอซ่อม 

ดำเนินการ SCAN QR CODE
เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์มการ
ขอซ่อม

นำแบบฟอร์มการแจ้งซ่อมส่งที่
เจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้อง เพื่อดำเนิน
การตรวจสอบ 

นำแบบฟอร์มการแจ้งซ่อม นำ
เสนอต่อผู้บริหารเพื่อขออนุมัติ
การซ่อม

เมื่อผ่านการอนุมัติ เจ้าหน้าที่
งานอาคารติดต่อช่างซ่อม เพื่อ
เข้ามาดำเนินการซ่อมแซม



คู่มือมาตรฐาน
การให้บริการงานอาคารสถานที่

แบบฟอร์มการขอซ่อม 



คู่มือมาตรฐาน
การให้บริการงานอาคารสถานที่

ลำดับขั้นตอนการขอใช้สถานที่ 

ดำเนินการ SCAN QR CODE
เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์มการ
ขอใช้สถานที่

นำแบบฟอร์มการแจ้งซ่อมส่งที่
เจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้อง เพื่อลง
ระบบใน MY OFICE

หากมีการแจ้งขอจัดสถานที่  ให้
แนบผังการจัดสถานพร้อมราย
ละเอียดต่างๆ

ฝ่ายงานอาคารสถานที่และงาน
ที่ เป็นต้นเรื่อง ร่วมกันจัดสถาน
ที่



คู่มือมาตรฐาน
การให้บริการงานอาคารสถานที่

แบบฟอร์มการขอใช้สถานที่ 




