
 

   

คู่มือการให้บริการงานกิจการนักเรียน 
 

 

 

กลุ่มบริหารทั่วไปและกิจการนักเรยีน 

โรงเรียนราชวินิต นนทบรุ ี

 

 

 

 

 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานนทบุรี 

กระทรวงศึกษาธิการ  
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 คู่มือการให้บริการงานกิจการนักเรียน 

ขั้นตอนการขอใบรับรองความประพฤต ิ

 

ท่ี รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา (นาที) 

1 นักเรียนติดต่อขอรับแบบฟอร์มกับครูสำนักงานกิจการนกัเรยีน 1 

2 นักเรียนกรอกแบบฟอรม์เสนอครสูำนักงานกิจการนักเรียน  

3 ครูสำนักงานกิจการนักเรียนตรวจสอบเอกสาร 2 

4 นำเสนอรองผู้อำนวยการกลุม่บริหารทั่วไปและกิจการนกัเรยีน 1 

5 นักเรียนรับใบรบัรองความประพฤติ 1 

 รวมระยะเวลา 5 
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 คู่มือการให้บริการงานกิจการนักเรียน 

ขั้นตอนการขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรยีน 

 

ท่ี รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา (นาที) 

1 นักเรียนติดต่อขอรับแบบฟอร์มขออนุญาตออกนอกบรเิวณโรงเรียนกบั
ครูเวรประจำหน้าประตู 1 

1 นาท ี

2 นักเรียนกรอกแบบฟอรม์ รับรองโดยผูป้กครองทีม่ารับ  

3 เสนอครูที่ปรึกษา ครูหัวหน้าระดบั ครูหัวหน้างานกจิการนกัเรียนหรือ
รองผู้อำนวยการงานบริหารทั่วไปฯ 

20 

4 กรณีได้รับอนุญาต นำส่งแบบฟอร์มส่วนแรกคืนที่ครูเวรประจำหน้า
ประตู 1 
ส่วนที่สองนักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

1 

 รวมระยะเวลา 22 
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 คู่มือการให้บริการงานกิจการนักเรียน 

ขั้นตอนการดูแลนักเรยีนท่ีกระทำผิดระเบียบโรงเรยีน 
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 คู่มือการให้บริการงานกิจการนักเรียน 

ตารางแสดงระดบัคะแนนพฤติกรรม 

ระดับคะแนนพฤติกรรม เกณฑ์การลงโทษ 
- ถูกตัด 5 – 45 คะแนน 
- ถูกตัด 50 – 70 คะแนน  
- ถูกตัด 75 – 85 คะแนน 
- ถูกตัด 90 – 95 คะแนน 
- ถูกตัด 100 คะแนนข้ึนไป 

ตักเตือน /แจ้งครูที่ปรึกษา /แจ้งผู้ปกครอง 
แจ้งครูทีป่รึกษา/เชิญผู้ปกครอง/ทำทัณฑบ์นครั้งที่ 1 
แจ้งครูทีป่รึกษา/เชิญผู้ปกครอง/ทำทัณฑบ์นครั้งที่ 2 
แจ้งครูทีป่รึกษา/เชิญผู้ปกครอง/พักการเรียน 
แจ้งครูทีป่รึกษา/เชิญผู้ปกครอง/ย้ายสถานศึกษา 

 

พฤติกรรมท่ีพึงประสงค ์ คะแนนพฤติกรรมท่ีเพ่ิม 
- เก็บสิ่งของคืนหรือประกาศหาเจ้าของโดยไมห่วังผลตอบแทน 
           (1) มูลค่าไม่เกิน 100 บาท 
           (2) มูลค่าเกิน 100 บาท 
- เต็มใจช่วยเหลอืกิจกรรมของโรงเรียน ครู หรือส่วนรวม 
- ให้ข่าวสาร ข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม 
- ช่วยเหลือเพื่อนหรอืผู้อื่นที่ประสบปญัหา หรือเดือดรอ้น 
- เป็นตัวแทนของโรงเรียนในการเข้าร่วมกจิกรรมต่างๆ 
- สร้างช่ือเสียงที่ดีให้แก่โรงเรียน 
           (1) ในระดับเขตพื้นที่การศึกษา/จังหวัด 
           (2) สูงกว่าระดับจงัหวัดข้ึนไป 
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